………………………………… MÜDÜRLÜĞÜNE
                                                             ………………
2026-2027 eğitim öğretim yılında, aşağıdaki gündem maddelerini görüşmek üzere …/…/2026 tarihinde saat …………’da, ………………………………… yerinde anasınıfı 1. dönem 1. veli toplantısını yapmak istiyorum.
Gereğini bilgilerinize arz ederim.
…/…/2026
…………………………………
Okul Öncesi Öğretmeni
GÜNDEM MADDELERİ
1. Açılış, yoklama, tanışma, gündemin okunması ve yazman seçimi
2. Okul öncesi eğitim programı, oyun temelli öğrenme ve okul öncesi eğitimin önemi
3. Okula uyum, devam-devamsızlık, giriş-çıkış saatleri ve güvenli teslim
4. Okul ve sınıf kuralları ile ailelerle iletişim ve veli görüşmeleri
5. Rehberlik hizmetleri, bireysel farklılıklar ve gelişimin izlenmesi
6. Okul-aile iş birliği, aile katılımı ve aile eğitim çalışmaları
7. Yaşam becerileri, dil gelişimi, geleneksel oyunlar ve proje çalışmaları
8. Sağlıklı beslenme, alerji ve özel sağlık durumları
9. Ücretsiz eğitim kaynakları, ihtiyaç listesi ve materyal kullanımı
10. Kıyafet, temizlik, öz bakım ve günlük yaşam düzeni
11. Okul dışı öğrenme, geziler, belirli gün ve haftalar ile kutlamalar
12. Dijital mahremiyet, fotoğraf-video izinleri ve güvenli teknoloji kullanımı
13. Güvenlik ve doldurulacak form ve evraklar
14. Dilek ve temenniler, kararların okunması ve kapanış





UYGUNDUR
…/…/2026
…………………………………
Okul Müdürü


2026-2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI
………………………………… OKULU
ANASINIFI 1 DÖNEM 1 VELİ TOPLANTI TUTANAĞI
Toplantı Tarihi: …/…/2026                              
Toplantı Saati: …………
Toplantı Yeri: ………………………        
Sınıf / Şube: ……………
Yazman: ………………………
Katılan Veli Sayısı: …………  
        
GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ
1. Açılış, yoklama, tanışma ve gündemin okunması
2026-2027 eğitim öğretim yılı anasınıfı 1. dönem 1. veli toplantısı, okul öncesi öğretmeni ……………………… tarafından açıldı. Velilerle tanışıldı, yoklama yapıldı ve toplantıya katılanların imza çizelgesini doldurmaları istendi. Yazman olarak ……………………… seçildi. Gündem maddeleri okundu ve velilerin görüşleri alınarak görüşmelere geçildi.
2. Okul öncesi eğitim programı ve oyun temelli öğrenme
Okul öncesi öğretmeni ………………………, Türkiye Yüzyılı Maarif Modeli Okul Öncesi Eğitim Programı doğrultusunda çocukların bedensel, zihinsel, dil, sosyal-duygusal ve ahlaki gelişimlerinin bütüncül olarak destekleneceğini belirtti. Eğitim sürecinin çocukların yaşına, ilgi ve ihtiyaçlarına göre planlanacağını; her çocuğun gelişim hızının farklı olduğunu açıkladı.
Zümre toplantısında ele alınan “Maarifin Kalbinde Oyun” teması doğrultusunda oyunun temel öğrenme yolu olarak kullanılacağı ifade edildi. Türkçe, matematik, fen, sanat, müzik, hareket ve sosyal alanlara ilişkin becerilerin oyun, deney, gözlem ve günlük yaşam etkinlikleriyle destekleneceği belirtildi. Ailelerden çocukların ürünlerini birbirleriyle karşılaştırmak yerine çabalarını ve öğrenme süreçlerini önemsemeleri istendi.
3. Okula uyum, devam ve güvenli teslim
Okul giriş saatinin …………, çıkış saatinin ………… olduğu belirtildi. Çocukların düzenli devamının okula uyumu ve arkadaşlık ilişkilerini desteklediği açıklandı. Devamsızlık durumunda nedeninin öğretmene zamanında bildirilmesi ve devam durumunun aileyle iş birliği içinde izlenmesi üzerinde duruldu.
Uyum sürecinde kısa, açık ve tutarlı vedalaşmalar yapılması; çocukla habersiz ayrılmadan vedalaşılması ve dönüş zamanının anlayabileceği ifadelerle açıklanması önerildi. Ailelerden çocuğun kaygısını öğretmenle paylaşmaları istendi. Çocukların öğretmene haber verilmeden alınmaması, çıkış saatinde belirlenen teslim yerinde hazır bulunulması ve teslimin yalnızca veliye veya önceden bildirilen yetkili kişiye yapılması kararlaştırıldı. Teslim alacak kişi değiştiğinde okulun önceden bilgilendirilmesi gerektiği, 18 yaşından küçüklere çocuğun teslim edilemeyeceğini açıklandı.
4. Okul ve Sınıf Kuralları ile Ailelerle İletişim
Okul öncesi öğretmeni ………………………, okul ve sınıf kurallarının çocukların güvenliğini, öğrenme hakkını ve sınıftaki düzeni korumak amacıyla belirlendiğini açıkladı. Eğitim sürecinin sağlıklı yürütülebilmesi için okul ve aile arasında tutarlı bir iş birliği kurulmasının önemini vurguladı. Bu doğrultuda aşağıdaki konular görüşüldü:
• Giriş-çıkış saatleri: Çocukların okula zamanında getirilmesi ve çıkış saatinde belirlenen teslim yerinden alınması istendi. Gecikme yaşanması durumunda öğretmene veya okul yönetimine bilgi verilmesi gerektiği belirtildi.
• Veli toplantılarına katılım: Yıl içerisinde düzenlenecek veli toplantılarına katılım sağlanmasının önemi vurgulandı. Toplantıya katılamayan velilere görüşülen konuların ve alınan kararların ayrıca iletilmesi kararlaştırıldı.
• Kişisel malzemeler: Çocukların ihtiyaç duyduğu kişisel malzemelerin, ailelerin imkânları gözetilerek zamanında tamamlanması; malzemelerin üzerine çocuğun ad-soyad ve şube bilgilerinin yazılması istendi. Kapaklı ve birden fazla parçadan oluşan eşyaların parçalarının da isimlendirilmesi hatırlatıldı.
• Okula ve sınıfa giriş: Ailelerin eğitim akışını aksatmadan okulun ziyaret ve giriş düzenine uyması, okul yönetiminin izni ve öğretmenin bilgisi olmadan sınıfa girilmemesi gerektiği belirtildi. 
• Devamsızlık bildirimi: Çocuğun okula gelemeyeceği durumlarda öğretmene belirlenen iletişim kanalı üzerinden zamanında mesaj gönderilmesi istendi. Acil veya görüşme gerektiren durumlar dışında ders saatlerinde telefonla arama yapılmaması gerektiği açıklandı.
• Çocuğu teslim alacak kişiler: Çocukların yalnızca veliye veya önceden bildirilen 18 yaşından büyük olan kişilere teslim edileceği belirtildi. Çocuğu teslim alacak kişi değiştiğinde öğretmene ve gerektiğinde okul yönetimine önceden bilgi verilmesi istendi.
• Güvenli teslim: Çocukların, teslim alma ve verme zamanlarında öğretmenin gördüğü veya haberdar olduğu varsayılarak sınıftan ya da okuldan alınmaması/bırakıp gidilmemesi gerektiği vurgulandı. Her teslim sırasında öğretmenle doğrudan iletişim kurulması ve çocuğun teslim edildiğinden karşılıklı olarak emin olunması istendi.
• Form ve evraklar: Ailelere verilen form ve evrakların açıklamaları okunarak tam ve doğru biçimde doldurulması, basılı belgelerin tükenmez kalemle tamamlanması ve gerekli alanların imzalanarak belirtilen tarihte teslim edilmesi istendi. Yıl içerisinde verilecek gezi izin belgeleri ve diğer formlarda da aynı özenin gösterilmesi gerektiği belirtildi.
• İletişim bilgilerinin güncelliği: Telefon numarası, adres veya acil durumda ulaşılacak kişi bilgilerinde değişiklik olduğunda öğretmene ve okul yönetimine zamanında bilgi verilmesi istendi.
• Hastalık ve sağlık bilgileri: Çocuğun okul etkinliklerine katılımını güçleştiren veya diğer çocuklara bulaşma riski taşıyan hastalık durumlarında okula gönderilmemesi ve öğretmenin bilgilendirilmesi istendi. Bulaşıcı hastalık, alerji, kronik hastalık, düzenli ilaç kullanımı ve özel beslenme gereksinimleri hakkında okula bilgi verilmesinin önemi vurgulandı.
• Beslenme düzeni: Çocukların beslenmelerinin aileler tarafından, öğretmenin paylaşacağı beslenme listesine uygun olarak hazırlanması istendi. Beslenme çantasına çocuğun tüketebileceği miktarda yiyecek ve yeterli içme suyu konulması; beslenme kaplarının ve sulukların temizliğine dikkat edilmesi gerektiği belirtildi. Alerji veya özel beslenme gereksinimi bulunan çocukların durumlarının öğretmene bildirilmesi ve beslenme listesinin bu ihtiyaçlara göre aileyle birlikte düzenlenmesi kararlaştırıldı.
• Çocuğa ilişkin özel durumlar: Çocuğun gelişimini, duygusal durumunu veya okula uyumunu etkileyebilecek ailevi değişikliklerin ve özel durumların öğretmenle bireysel olarak paylaşılması istendi. Bu bilgilerin çocuğun mahremiyeti gözetilerek ele alınacağı belirtildi.
• Velayet ve teslim bilgileri: Ayrılık, boşanma veya velayet değişikliği gibi durumlarda, çocuğun teslimini ve okulun iletişim kuracağı kişileri etkileyen resmî belgelerin okul yönetimine iletilmesi ve öğretmenin bilgilendirilmesi istendi.
• Veli görüşmeleri ve iletişim saatleri: Bireysel veli görüşmelerinin zümre kararı doğrultusunda Okul Randevu Sistemi üzerinden planlanması görüşüldü. Duyuru kanalı ………………………, olağan iletişim saatleri ……………………… olarak belirlendi. Acil durumlar dışında bu saatlere uyulması ve öğretmenin çok erken veya geç saatlerde aranmaması istendi.
• Toplu mesaj grubunun kullanımı: Grubun eğitim sürecine ilişkin duyuru ve bilgilendirmeler amacıyla kullanılması; çocuklara ait özel durumların, gelişim bilgilerinin ve bireysel sorunların öğretmenle özel görüşmede paylaşılması istendi. Diğer çocukların ve ailelerin fotoğraf, video ve kişisel bilgilerinin izinsiz paylaşılmaması gerektiği hatırlatıldı.
• Doğum günü kutlamaları: Çocuklar arasında karşılaştırmaya yol açılmaması ve ailelere mali yük oluşturulmaması amacıyla sınıfta bireysel doğum günü kutlaması yapılmaması; bu amaçla pasta, hediye veya süsleme malzemesi gönderilmemesi kararlaştırıldı.
Velilerin konuya ilişkin soruları cevaplandırıldı. Belirlenen kuralların uygulanmasında okul-aile iş birliğinin sürdürülmesi ve karşılaşılan güçlüklerin öğretmenle zamanında paylaşılması gerektiği vurgulandı.
5. Rehberlik, Bireysel Farklılıklar ve Gelişimin İzlenmesi
Okul öncesi öğretmeni ………………………, her çocuğun gelişim hızının, ilgi ve ihtiyaçlarının farklı olduğunu belirterek çocukların kardeşleriyle veya arkadaşlarıyla karşılaştırılmaması gerektiğini vurguladı. Ailelerden çocuklarının yapabildiklerini fark etmeleri, çabalarını takdir etmeleri ve desteğe ihtiyaç duydukları konularda sabırlı olmaları istendi.
Çocukların oyun oynarken, arkadaşlarıyla iletişim kurarken ve günlük etkinliklere katılırken gözlemleneceği; gelişimleri hakkında ailelerle bireysel görüşmeler yapılacağı açıklandı. Ailelerin de evde gözlemledikleri davranışları, çocuklarının ilgi alanlarını ve yaşadıkları güçlükleri öğretmenle paylaşmalarının önemli olduğu belirtildi.
Okula gelmek istememe, ayrılmakta zorlanma, arkadaşlık kurmada güçlük, duygularını ifade etme ve günlük ihtiyaçlarını karşılama gibi konularda ailelerin öğretmenle iletişim kurabileceği söylendi. İhtiyaç duyulduğunda okulun rehberlik servisinden destek alınabileceği ve gerekli durumlarda Rehberlik ve Araştırma Merkezi (RAM) ile iş birliği yapılabileceği açıklandı.
Ek desteğe ihtiyaç duyan çocuklar için aileyle birlikte uygun çalışmalar planlanacağı belirtildi. Çocuklara ve ailelere ait özel bilgilerin toplu ortamlarda konuşulmaması, bu konuların bireysel görüşmelerde gizlilik gözetilerek ele alınması gerektiği vurgulandı.
6. Okul-Aile İş Birliği ve Aile Katılımı
Okul öncesi öğretmeni ………………………, okulda desteklenen becerilerin evde günlük yaşam içinde de desteklenmesinin önemini anlattı. “Ailemle Eğitim Yolculuğum” çalışmaları, aile eğitim bültenleri ve “Çocuğumla Okula İlk Adım Defterleri” hakkında ailelere bilgi verildi. Ailelerden, öğretmenin paylaşacağı öneriler doğrultusunda çocuklarıyla birlikte çalışmalara katılmaları ve gözlemlerini öğretmenle paylaşmaları istendi. Bu süreçte çocukların yapabilecekleri işleri kendilerinin yapmasına fırsat verilmesi, ihtiyaç duyduklarında onlara rehberlik edilmesi gerektiği vurgulandı.
Sınıfta gerçekleştirilecek aile katılım etkinlikleri için ailelerin ilgi alanları, becerileri ve uygun oldukları zamanlar belirlenerek bir takvim hazırlanması görüşüldü. Ailelerin kitap okuma, meslek tanıtma, geleneksel oyun öğretme veya günlük yaşam becerilerine yönelik bir etkinliğe eşlik etme gibi yollarla sınıf çalışmalarına katılabilecekleri belirtildi.
Etkinliklerin farklı aile koşulları gözetilerek ve ailelere mali yük oluşturmadan planlanması kararlaştırıldı. Ailelerin birbirleriyle tanışmalarını ve iletişim kurmalarını desteklemek amacıyla uygun bir tarihte gönüllü katılımlı bir tanışma buluşması (çayı) yapılması önerildi.
7. Yaşam becerileri, dil gelişimi, oyunlar ve projeler
“Yaşam Becerileri Projesi” kapsamında giyinme, eşyalarını toplama, sofra hazırlığına katılma, temizlik, sorumluluk alma ve yardım isteme gibi becerilerin destekleneceği açıklandı. Ailelerden çocukların yapabilecekleri işleri onların yerine yapmadan, gerektiğinde rehberlik ederek bağımsızlıklarını desteklemeleri istendi.
“Dilimizin Zenginlikleri” kapsamında evde kitap okuma, hikâye üzerine konuşma, şiir, tekerleme ve sözcük oyunlarına; “Yüz Yüze 100 Çocuk Oyunu” kapsamında ailece oynanabilecek geleneksel oyunlara yer verilmesi görüşüldü. eTwinning çalışmasının okul yönetiminin bilgisi ve gerekli izinler doğrultusunda uygun görülmesi hâlinde yürütülebileceği, içeriğinin ailelere ayrıca açıklanacağı belirtildi.
8. Sağlıklı beslenme ve özel sağlık durumları
Okuldaki beslenme uygulamasının okul yönetiminin belirlediği güncel düzen doğrultusunda yürütüleceği belirtildi. Beslenmenin sağlanma biçimi ………………………, beslenme saati ……………………… olarak görüşüldü. Evden beslenme getirilecekse ailelerle paylaşılacak menüye uygun, dengeli ve çocuğun tüketebileceği miktarda beslenme hazırlanması istendi.
Alerji, özel beslenme gereksinimi, kronik hastalık ve düzenli ilaç kullanımına ilişkin bilgilerin okula yazılı bildirilmesi istendi. 
10. Kaynaklar ve ihtiyaç listesi
Zümre kararları doğrultusunda Bakanlıkça ücretsiz sunulan kaynakların esas alınacağı, ilgili yaş grubuna yönelik Çekirdek kitaplarının oyun ve etkinliklerle birlikte kullanılacağı açıklandı. Velilere belirli marka, yüksek maliyetli kırtasiye seti veya ek kaynak satın alma zorunluluğu getirilmeyeceği belirtildi.
Malzeme ihtiyaçlarının sınıftaki mevcut araç-gereçler ve ailelerin koşulları dikkate alınarak belirlenmesi görüşüldü. Kullanılacak malzemelerin güvenli, işlevsel ve yaşa uygun olması; kişisel malzemelerin isimlendirilmesi istendi. 
11. Kıyafet, temizlik ve öz bakım
Çocukların rahat hareket edebilecekleri, kendi başlarına giyip çıkarabilecekleri temiz kıyafetler ve uygun ayakkabılarla okula gelmeleri istendi. Çantalarında isim yazılmış, mevsime uygun yedek kıyafetlerin temiz bir poşet içinde bulundurulması; kullanılan yedeklerin yenilenmesi hatırlatıldı.
El yıkama, tuvalet sonrası temizlik, kişisel eşyaları kullanma ve eşyalarını toplama alışkanlıklarının evde de desteklenmesi görüşüldü. Düzenli uyku, kişisel temizlik ve hareketli oyunların günlük yaşamın parçası olması; çocukların öz bakım ihtiyaçlarının baskı kurmadan ve mahremiyetleri korunarak karşılanması istendi.
12. Geziler, belirli gün ve haftalar ile kutlamalar
Kütüphane, müze, PTT ve itfaiye ziyaretleri, doğa gözlemleri ve benzeri okul dışı öğrenme çalışmalarının okulun imkânları ve aylık planlar doğrultusunda değerlendirileceği belirtildi. Kesinleşen etkinliklerin amacı, tarihi, ulaşımı ve güvenlik düzeni hakkında önceden bilgi verilmesi; her gezi için gerekli izinlerin ayrıca alınması kararlaştırıldı.
Belirli gün ve haftaların çocukların gelişimine uygun, katılımı destekleyen etkinliklerle ele alınacağı açıklandı. Gösteri, kostüm, hediye ve benzeri taleplerle ailelere mali yük oluşturulmaması üzerinde duruldu. Sınıfta bireysel doğum günü kutlaması yapılmaması görüşüldü.
13. Dijital mahremiyet ve güvenli teknoloji kullanımı
Ailelerden başka çocukların fotoğraf, video ve kişisel bilgilerini izinsiz paylaşmamaları istendi. EBA ve yaşa uygun dijital içeriklerin yetişkin rehberliğinde, oyun ve yüz yüze iletişimin yerini almayacak biçimde kullanılması; evde teknoloji kullanımına ilişkin tutarlı bir düzen oluşturulması önerildi.
14. Güvenlik ve form işlemleri
Çocukların güvenliği için giriş-çıkış ve teslim düzenine uyulması, risk oluşturan durumların okula bildirilmesi istendi. Acil durumda ulaşılacak kişilerin bilgilerinin güncel tutulması vurgulandı.
Çocuğu ve aileyi tanıma, acil iletişim, teslim almaya yetkili kişiler, sağlık ve alerji bilgileri, aile katılımı tercihleri ile ilgili formlar hakkında bilgi verildi. Gerekli izin formlarının açıklamaları okunarak eksiksiz doldurulması ve …/…/2026 tarihine kadar teslim edilmesi istendi. İletişim, adres, sağlık ve çocuğun teslimini etkileyen velayet bilgilerindeki değişikliklerin okul yönetimine ve öğretmene zamanında bildirilmesi hatırlatıldı.
15. Dilek ve temenniler ve kapanış
Velilerin soruları cevaplandırıldı. Veliler tarafından iletilen ek görüş ve öneriler: …………………………………………………………………………………………………… . Alınan kararlar okunarak toplantı saat …………’da sona erdirildi. Kararların uygulanmasının dönem içinde ailelerle birlikte izlenmesi ve ihtiyaç duyulan konuların bireysel görüşmelerde veya sonraki toplantıda değerlendirilmesi kararlaştırıldı.
…………………………………                         …………………………………
Okul Öncesi Öğretmeni                                      Yazman
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2026-2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI
ANASINIFI 1 DÖNEM 1 VELİ TOPLANTISINDA ALINAN KARARLAR
1. Çocukların gelişimlerinin oyun temelli ve bireysel farklılıkları gözeten çalışmalarla desteklenmesine; ailelerin çocukları birbirleriyle karşılaştırmamasına,
2. Okula düzenli devamın sağlanmasına, devamsızlık nedenlerinin zamanında bildirilmesine ve uyum sürecinin öğretmen-aile iş birliğiyle yürütülmesine,
3. Giriş-çıkış saatlerine uyulmasına; çocukların öğretmene haber verilerek yalnızca veliye veya önceden bildirilen yetkili kişiye teslim edilmesine,
4. Veli görüşmelerinin randevuyla yürütülmesine; belirlenen iletişim saatlerine uyulmasına ve kişisel konuların bireysel görüşmelerde ele alınmasına,
5. Gelişim gözlemlerinin ve dönem sonu beceri edinim bilgilerinin ailelerle paylaşılmasına; gerektiğinde rehberlik servisi ve RAM ile iş birliği yapılmasına,
6. Aile katılım takvimi hazırlanmasına, aile eğitim bültenlerinin paylaşılmasına ve uygun tarihte gönüllü katılımlı tanışma buluşması planlanmasına,
7. “Ailemle Eğitim Yolculuğum”, “Yaşam Becerileri Projesi”, “Dilimizin Zenginlikleri” ve “Yüz Yüze 100 Çocuk Oyunu” çalışmalarının evde desteklenmesine,
8. eTwinning çalışmasının uygun görülmesi hâlinde okul yönetiminin bilgisi ve gerekli izinlerle yürütülmesine,
9. Beslenmenin okulun güncel uygulaması doğrultusunda yürütülmesine; alerji, özel beslenme ve sağlık bilgilerinin yazılı bildirilmesine,
10. Ücretsiz Bakanlık kaynaklarının esas alınmasına; ihtiyaçların okul yönetimiyle değerlendirilmesine,
11. Kişisel eşyalara isim yazılmasına, çantada mevsime uygun yedek kıyafet bulundurulmasına; temizlik ve öz bakımın evde desteklenmesine,
12. Gezilerin ayrıca bilgilendirme ve izin süreçleriyle planlanmasına; kutlamalarda ailelere mali yük oluşturulmamasına ve sınıfta bireysel doğum günü kutlaması yapılmamasına,
13. Görüntü paylaşımında çocuk ve katılan veli izinlerinin gözetilmesine; izin verilmeyen görüntülerin paylaşılmamasına ve çocukların etkinliklere katılımının sürdürülmesine,
14. Acil iletişim ve teslim bilgilerinin güncel tutulmasına,
15. Formların belirtilen tarihe kadar teslim edilmesine; toplantıya katılamayan velilere kararların ayrıca iletilmesine ve uygulamanın dönem içinde izlenmesine karar verildi.
İşbu tutanak …/…/2026 tarihinde düzenlenerek toplantıya katılanlarca imza altına alınmıştır.
…………………………………                         …………………………………
Okul Öncesi Öğretmeni                                      Yazman
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2026-2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI
………………………………… OKULU
ANASINIFI 1 DÖNEM 1 VELİ TOPLANTISI İMZA ÇİZELGESİ
Toplantı Tarihi: …/…/2026          Sınıf / Şube: ……………
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